NEZ ODESLETE SVU]J PRISPEVEK REDAKCI,
PRESVEDCTE SE PROSIM:

ze jste nepouzili mezery ani tabulatory misto odsazeni odstavct (pro kontrolu je vhodné zapnout ve Wordu
zobrazovan{ netisknutelnych znaka — tlacitko se symbolem odstavce);

ze Va$ clanek neobsahuje vicendsobné mezery ani mezery pfed znakem konce odstavce. (Zdvojené mezery
lze odstranit automaticky opakovanym vyhledanim a nahrazenim dvou mezer jedinou mezerou);

ze pouzivate spravné spojovniky, minusy a pomlcky (jde o tfi razné znakyl!), zejména Ze pro oznaceni
c¢iselného rozmezi pisete pomlcku bez mezer (spravné: 1620-1648), nikoliv spojovnik (Spatné: 1620-1648) ani
pomlcku s mezerami (Spatné: 1620 — 1640), ze pomlcku v ostatnich pifpadech oddélujete z obou stran
mezerami — takto. Dale, Ze nepisete spojovnik nebo poml¢ku misto minusu, a minus oddélujete z obou stran
pevnymi mezerami, stejné jako plus, rovnitko atd. (spravné: 5+ 1 —2=4; $patné: 5 + 1 — 2 = 4; $patné:
5+ 1-2=4; $patné: 5+1—-2=4). Minus i ostatni na klavesnici nedostupné znaky lze ve Wordu vlozit pomoci
funkce Vlozit| Symbol.

ze jste nepouzili plus + misto kifzku t pro oznaceni tmrti;
ze jste nepouzili tii tecky ... misto vypustky ...;
ze za interpunkci (tecky, ¢arky...) piSete jednu mezeru — i v pifpadé dat (22. 2., ne 22.2.), zkratek (cit. d.) atd.;

ze jste zavorky oddélili jednou mezerou od textu vné zavorek, ale Zddnou mezerou od textu uvnitf zavorek
(takto je to spravné) ( a takto nikoliv ); Ze jako zahnizdéné zavorky v textu uzivate lomené (¢i jiné, nikoliv
véak kulaté) zavorky (takto je to ($patné) a takto je to /spravné/). Toto neplati pro matematické a logické
formule.

ze mezi neslabi¢nymi pfedlozkami (s, z, v, k) a nasledujicim slovem piSete pevnou, nikoliv béznou mezeru,
stejné jako mezi zkratkou ,,str.“ a ¢islem stranky, mezi zkratkou kiestntho jména a pifjmenim a vibec vSude,
kde je nezadouci zalomeni fadky nebo roztazeni mezery pii zarovnani do bloku (automatické nahrazovani
mezery po neslabi¢nych pfedlozkich pevnou mezerou lze nastavit ve Wordu, rucné se pevnd mezera pise
mezernikem pfi stlaceném [CTRL]+[SHIFT]);

ze pisete odkazy na poznamky pod carou az za interpunkeci (takto,! nikoliv takto?!) a nikdy je nepiSete tucné
ani kurzivou (i kdyZ pfredchozi slovo tucné ¢i kurzivou je).

ze v anglickém textu piSete spravné uvozovky “anglické” a v Ceském/slovenském/némeckém textu ,,Ceské®,
nikdy vSak znacku palca ", ani dva apostrofy, ani dvé ¢arky, ani cokoliv jiného (Spatné: ** ). Pozor zejména
na rozdil mezi koneénymi uvozovkami anglickymi ” a ¢eskymi “ — oboje jsou nahofte, ale opacné otocené. Pro
spravné nahrazovani uvozovek ve Wordu je tfeba mit nastaven piislusny jazyk pro danou ¢ast textu;

ze pisete apostrof jako apostrof (stejny znak jako jednoduché kone¢né anglické uvozovky), nikoliv jako znacku

palct, ani jako jednoduché horni ceské uvozovky, ani jako akutovy nebo tézky pfizvuk — zejména ve

francouzsting a angli¢tiné (spravné: Petet’s; Spatné: Peter‘s, Peter's, Peter’s, Peter’s)

ze Va$ zpusob citovani odpovida pozadované formé (viz zadni vnitin{ strana obalky ¢asopisu), zejména Ze:

e pisete nazvy clankud, piispévka ve sborniku apod. v uvozovkich bez kurzivy, ale ndzvy monografii,
¢asopisu a sbornikti kurzivou bez uvozovek;

® pisete jména autord v pofadf jméno — pifjmeni, nikoliv naopak;

e piSete citovany text v v poznamce pod ¢arou uvozovkach kurzivou;

ze v ¢estiné pouzivate pravopis se ,,s“ u koncovky ,,-ismus®, u slova , filosofie” a odvozenych slov (;,sofia® je

»moudrost®, ,,zofia“ je ,,mrakota“), a viibec vSude, kde ho soucasna pravidla povoluji;

Nepouzivate bez vazného duvodu podtrzeni jako vyznacovaci prostiedek; pro tyto dcely pouzivate kurzivu

nebo (stifdmé) tucné pismo.

ze pokud piSete ve Wordu, ve vasem dokumentu se nevyskytuji zadné jiné styly nez Normwdilni (pro veskery text

mimo pozn. pod carou), Text pozn. pod carou a Znacka pozgn. pod caron, piipadné styl Citdt pro blokové citace.

Dodrzenim téchto zasad usetfite editorovi vicero hodin prace.



